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Инструкция по ведению журнала 

 
Настоящий журнал разработан с целью исполнения положений ст. 14 Федерального 

закона от 27.07.2006 года №152-ФЗ «О персональных данных». 
Настоящий журнал введен в действие в МАДОУ «Детский сад № 25», поскольку в 

Учреждении обрабатываются персональные данные. 
Журнал заполняется по мере поступления обращений граждан-субъектов 

персональных данных о выполнении их законных прав. Законными правами субъектов 
персональных данных могут быть: запрос о категориях обрабатываемых персональных 

данных, запрос о передаче персональных данных субъекта третьим лицам, запрос на 
изменение/уточнение/удаление персональных данных и т. д. 

В графе «Дата поступления обращения» - регистрируется дата поступления 
обращения. 

В графе «ФИО, адрес субъекта» - фиксируются данные обратившегося субъекта 
персональных данных. 

В графе «Исполнитель» - указываются ФИО сотрудника, на которого отписано 
обращение. 

В графе «Исх. №, дата ответа» - указываются реквизиты письма с ответом 
обратившемуся субъекту персональных данных. 

В графе «Дата, способ отправки» - указывается дата отправки ответа и способ. 
Например: «23.03.2022, Почта России» или «23.03.2022, нарочно». 

 

 

 

 

 



№ 
п/п 

Дата 
поступления 

обращения 

ФИО, адрес субъекта Исполнитель 
Исх. №, 

дата ответа 

Дата, 
способ 

отправки 

Примечание 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



№ 
п/п 

Дата 
поступления 

обращения 

ФИО, адрес субъекта Исполнитель 
Исх. №, 

дата ответа 

Дата, 
способ 

отправки 

Примечание 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 


		2023-04-18T16:50:14+1200
	Пящикова Елена Александровна
	Заведующий, удостоверяю




